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HUICHAPAN, HGO., A 02 DE SEPTIEMBRE DEL 2023

L.C.P. Y AP MARTHA LUGO JARAMILLO

TITULAR DE LA UNIDAD DE PLANEACION Y EVALUACION
HUICHAPAN, HGO.
PRESENTE

Sirva este conducto para enviarle un cordial saludo, asi mismo en atencién a
su oficio no. UP-101/2023 respecto a la solicitud para la entrega de marco logico,
matriz de indicadores y el cuadro de alineacion de los objetivos, estrategias y lineas
de accion que se ejecutara de la actualizacion del Plan Municipal de Desarrollo
Huichapan 2022 — 2024, correspondientes a esta Coordinacion, remito a Usted la
informacién requerida.

Sin mas por el momento quedo a sus apreciables érdenes.
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ANEXO I. FICHA DE INFORMACION BASICA DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO

UNIDAD RESPONSABLE COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

UNIDAD PRESUPUESTAL RESPONSABLE
DE LA ELABORACION DE LA MIR

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

UNIDADES PRESUPUESTALES
INTEGRANTES DE LA MIR
PROGRAMA SECTORIAL
PROGRAMA PRESUPUESTARIO 21G PROGRAMA DE CERTEZA JURIDICA Y ESTADO DE DERECHO

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

1.1 Cuando en la Administracion Publica Municipal, no se aplica correctamente la Gestion Documental y Adminisrtacion de Archivos, no se puede
controlar la generacién, identificacion y conservacion de los documentos, afectando gravemente a corto y largo plazo, ya que los documentos
transfromados en archivos, no pueden ser localizables y con ello que no existan antecedentes que permitan tomar decisiones, es por ello que la
Coordinacién de Archivo Municipal puede promover que las dreas (actualmente 70), lleven a cabo las acciones de gestién documental y adminstracion de
archivos.

1.2 Conforme a la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo (P.O. 2007), desde el ejercicio fiscal 2008 se debe de contar con 4 instrumentos archivisticos|
Apor afio, hasta el afio 2020 no se cuenta con ningn tipo de instrumento, es hasta 2021 que se tiene el primer instrumento, ha sido posible generarlo ya
que se cuenta con la informacién para realizarlo; estructura organica y generacion de expedientes por area.
1.3 Para poder implementar acciones es importante contar con las actualizaciones de la estructura organica, para poder identificar a las areas productoras
de la informacion, acompafiamiento y seguimiento de los expedientes que genera cada una de las areas y de un asesoramiento del Archivo General del
Estado para la validacion de cada uno de los instrumentos archivisticos.
F1.4 Es importante identificar que areas intervendran en la armonizacion archivistica, ya que es necesario formar el Sistema Institucional de Archivos,

Grupo Interdisciplinario de Archivos, y de ahi la identificacion de la estructura organica para tener conocimiento de las areas existentes, para la generacion
de Cedulas de Alineacion de Funiones que permitiran saber qué expedientes se generaran, cuales seran sus clasificaciones archi‘visticas, asi como cual
es el marco juridico que da origen a sus funciones. Atendiendo todo lo anterior se llega a la validacion del primer instrumento archivistico; Cuadro General
de Clasificaicion Archivistica para el ejercicio fiscal 2021.

2.- IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL PROBLEMA
2.1 Los servidores publicos no aplican una adecuada Gestion Documental y Administracion de Archivos en sus areas, a través de los instrumentos de
Control y Consulta Archivisticos se puede tener un adecuado control y conservacion de los archivos.

2.2 Los servidores publicos, en especifico los titulares de las areas son los responsables de generar los instrumentos de Control y Consulta Archivisticos,
asi como el seguimiento que otorga el Archivo General del Estado para validacion de instrumentos archivisticos.

2.3 Dentro de las causas se puede encontrar que no se han realziado avances en las agrupacipones de niveles; estructural, documnetal y normativo, en
estos podemos encontras las actividades destinadas para contar con el contro y conservacion de los archivos.

2.4 Los efectos que genera son que no se puede brindar un adecuado proceso para la recepcion de archivo, No se cuenta con la identificacion de los
archivos y Nn existen procesos establecidos para la transferencia de archivos.

2.5 Cuando se tengan los instrumentos de Control y Consulta Archivistica; Cuadros Generales de Clasificacion Archivistica 2021, 2022, 2023 y 2014 se
podran clasificar los documentos generados por los servidores publicos en las 70 areas que integra la Adminisracion Publica Gubernamental.

3.- DETERMINACION Y JUSTIFICACION DE LOS OBJETIVOS DE LA INTERVENCION

3. Para conseguir la adecuada Gestion Documental y Administracion de Archivos, es necesario cubrir los tres niveles establecidos en materia archivistica.
3.1 Generar avances en el nivel estructural; el cual consiste en contar con infraestructura fisica y normativa para la correcta operacion de los archivos.

3.2 Generar avances en el nivel documental; el cual consiste en contar con los instrumentos de control y consulta archivisticos.

3.3 Generar avances en el nivel normativo; el cual consiste en generar lineamientos de control intemo para establecer proceso de acceso a los archivosJ
de concentracion e historico.

3.1.- Se establece coordinacion de operaciones con el Sistema Institucional de Archivos; Las 70 areas de la Administracién Publica Municipal.




6.1. Vinculacion a los derechos sociales y la dimensién de bienestar econémico.- La vinculacién entre los Programas y las Acciones con los
Derechos Sociales y la Dimension de Bienestar Econdmico se realiza considerando la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) o la principal
normatividad de los programas o las acciones.

Alimentacién Directo Indirecto
Educacion Directo Indirecto
Salud Directo Indirecto
Trabajo X Directo X Indirecto
Vivienda Directo' Indirecto
Seguridad Social Directo Indirecto
No Discriminacion Directo Indirecto
Medio ambiente sano Directo Indirecto
Bienestar Econémico | Directo ' Indirecto

7. PADRON DE BENEFICIARIOS

7. El padrén de beneficarios, implica el registro de personas, actores sociales y comunidades beneficiarias de obras de infraestructura o acciones
Jcomunitarias, asi como bienes y servicios que les fueron entregados a través del programa. Si se cuenta con padron de beneficiarios, debera anotar la
liga de internet donde se encuentre disponible y/o anexar documentos en formato PDF y en datos abiertos.

Liga de internet: I l

Archivo PDF: ( ) No se eligi6 archico

Archivo Excel: o ez "
{ ) Nose eligié archico

7.1 Cruce con otros padrones de beneficiarios de otros programas, independientemente del origen de los recursos. Identificar en los Padrones de
beneficiarios de otros programas presupuestarios los que contribuyan o dupliquen objetivos y beneficiarios.

8.- REGLAS DE OPERACION

8. Conjunto de disposiciones que precisan la forma de operar un programa, con el propésito de lograr los niveles esperados de eficacia, eficiencia,
equidad y transparencia

Liga de internet: | l

Archivo PDF: ( ] No se eligié archico

Archivo Excel:

{ ] Noseeligié archico




UNIDAD TECNICA DE EVALUACION DEL DESEMPENO %
MIR e

ANEXO II. DEFINICION DEL PROBLEMA
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UNIDAD RESPONSABLE COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

UNIDAD PRESUPUESTAL RESPONSABLE 2

DE LA ELABORACION DE LA MIR COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

UNIDADES PRESUPUESTALES %

INTEGRANTES DE LA MIR COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

PROGRAMA SECTORIAL

PROGRAMA PRESUPUESTARIO 21G PROGRAMA DE CERTEZA JURIDICA Y ESTADO DE DERECHO

POBLACION O AREA DE ENFOQUE POTENCIAL

70 TITULARES DE LAS 70 AREAS EXISTENTES EN LA ESTRUCTURA ORGANICA MUNICIPAL

POBLACION O AREA DE ENFOQUE OBJETIVO

J64 TITULARES EN ACTIVO DE LA ADMINISRACION PUBLICA MUNICIPAL

PROBLEMATICA CENTRAL (PROPOSITO)

JLOS 64 EN ACTIVO SERVIDORES PUBLICOS NO APLICAN UNA ADECUADA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS EN SUS AREAS PARA UNA ADECUADA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS.

MAGNITUD DEL PROBLEMA

1- 70 AREAS NO CUENTAN CON LOS|2.- 60 AREAS CUENTAN CON LOS|3- 64 AREAS CUENTAN CON LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y[INSTRUMENTOS DE  CONTROL  Y|INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
CONSULTA ARCHIVISTICOS CONSULTA ARCHIVISTICOS CONSULTA ARCHIVISTICOS

EFECTO SUPERIOR (FIN)

NO SE TIENE UNA ADECUADA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS EN LOS 64 SERVIDORES PUBLICOS
EN ACTIVO, QUIENES SON LOS QUE GENERAN ARCHIVOS EN EL EJERCICIO DIARIO DE SUS FUNCIONES

*AREAS DE ENFOQUE: Se hace referencia a un area geografica por no poder definir como poblaciones.
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ANEXO lIl. ANALISIS DE INVOLUCRADOS
UNIDAD RESPONSABLE COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

UNIDAD PRESUPUESTAL RESPONSABLE DE LA ELABORACION DE
LA MIR

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

UNIDADES PRESUPUESTALES INTEGRANTES DE LA MIR

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

PROGRAMA SECTORIAL

PROGRAMA PRESUPUESTARIO

21G PROGRAMA DE CERTEZA JURIDICA Y ESTADO DE DERECHO

Indiferentes

Ciudadania

Funcionarios

P

rchivo
General del
Estado

Archivo General
del Estado

Los servidores publicos no aplican una adecuada
Gestién Documental y Administracion de Archivos en
sus areas

Areas generadoras
de archivo

Administracion
Publica Municipal

Ejecutores /

Administrac on
Publica
unicipa

Archivo
General del

Titulares de la
Administracién Publica
Municipal

Ciudadania

Beneficiarios

Opositores
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ANEXO IV. ARBOL DEL PROBLEMA

JUNIDAD RESPONSABLE

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

UNIDAD PRESUPUESTAL RESPONSABLE DE LA
ELABORACION DE LA MIR

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

UNIDADES PRESUPUESTALES INTEGRANTES DE LA

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

MIR

PROGRAMA SECTORIAL

PROGRAMA PRESUPUESTARIO

DERECHO

271G PROGRAMA DE CERTEZA JURIDICAY ESTADO DE |

tramite

Acumulacién excesiva de
archivos los archivos de

Pérdida de documentos por
no identificar los

I

No se puede brindar un
adecuado proceso para la

No se cuenta con la
identificacion de los archivos

No existen procesos
establecidos para la

]

Los servidores publicos no aplican una adecuada Gestién
Documental y Administracién de Archivos en sus dreas

l

No se generan avances en el
Nivel estructural

|

No se generan avances en el
Nivel documental

,_T

normativa para la correcta
operacién de los archivos

Falta de infraestructura fisica y

[

Falta de estructuras
arcihvisticas para la

GID

implementacion del SIA y el

1

archivos

Falta de equipamiento para el
adecuado resguardo de los

No se generan avances en el

Nivel normativo

T_L

Falta de instrumentos
archivisticos para el adecuado
control y consulta archivistico

I

Falta de Cuadro General de
Clasificacion Archivistica 2022
y 2023

I

Falta de inventarios
documentales 2021, 2022, y
2023

1

Falta de Catdlogo de
Disposicion Documental

T—V

Falta de reglamentacion para
el acceso, consulta 'y
conservacion de los archivos

l

Falta de lineamientos para la
transferencia de archivos de
trdmite al archivo de
concentracion
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ANEXO V. ARBOL DE OBJETIVOS

UNIDAD RESPONSABLE COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

UNIDAD PRESUPUESTAL RESPONSABLE DE LA

|ELABORACION DE LA MIR COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

LJ;JI“[:;;DES PRESUPUESTALES INTEGRANTES DE COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

PROGRAMA SECTORIAL

21G PROGRAMA DE CERTEZA JURIDICA Y ESTADO

PROGRAMA PRESUPUESTARIO DE DERECHO

Espacio suficiente por la
rotacion formal aplicando
los procesos archivisticos

[ ]

Contar con el control y
conservacién de los archivos

Se brinda un adecuado
proceso para la recepcién de

Se cuenta con la
identificacion de los archivos

Existen procesos
establecidos para la

|

Los servidores piiblicos aplican una adecuada Gestién Documental y
Administracion de Archivos en sus dreas

l | |

Se generan avances en el
Nivel estructural

Se generan avances en el
Nivel documental

Se generan avances en el
Nivel normativo

,_T

T%!

1‘_l

Se cuenta con instrumentos
archivisticos

Se cuenta con infraestructura
fisica y normativa para la
correcta operacion de los

archivos

Se cuenta con reglamentacién
para el acceso, consulta y
conservacion de los archivos

1 I

[

Se tiene Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica 2022
y 2023

Estructura establecida,
operando el Sly el GID

Se tienen lineamientos para la
transferencia de archivos de
trdmite al archivo de
concentracion

T

Falta de equipamiento para el
adecuado resguardo de los
archivos

I

Se tienen inventarios
documentales 2021, 2022, y
2023

{

Se tienen Catdlogo de
Disposiciéon Documental
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At Byt 0 e ANEXO VI. ANALISIS DE ALTERNATIVAS
UNIDAD RESPONSABLE COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
ﬂﬁgu PRESUPUESTAL RESPONSABLE DE LA ELABORACION DE LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
UNIDADES PRESUPUESTALES INTEGRANTES DE LA MIR COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
PROGRAMA SECTORIAL
PROGRAMA PRESUPUESTARIO 21G PROGRAMA DE CERTEZA JURIDICA Y ESTADO DE DERECHO

ALTERNATIVA 1 ALTERNATIVA 2 ALTERNATIVA 3

CRITERIOS DE VALORACION

(COMPONENTE 1) (COMPONENTE 2) (COMPONENTE 3)

FACULTAD JURIDICA

PRESUPUESTO DISPONIBLE

REALIZABLE EN CORTO PLAZO

DISPONIBILIDAD DE RECURSOS TECNICOS

DISPONIBILIDAD DE RECURSOS
ADMINISTRATIVOS

CULTURAL Y SOCIALMENTE ACEPTABLE

ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL
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ANEXO VII. ESTRUCTURA ANALITICA DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO

=

UNIDAD RESPONSABLE

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

UNIDAD PRESUPUESTAL RESPONSABLE DE LA
ELABORACION DE LA MIR

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

UNIDADES PRESUPUESTALES INTEGRANTES DE LA
MIR

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

PROGRAMA SECTORIAL

PROGRAMA PRESUPUESTARIO

21G PROGRAMA DE CERTEZA JURIDICA Y
ESTADO DE DERECHO

Problematica

(Proviene del arbol del problema)

Los servidores publicos no aplican una adecuada
Gestion Documental y Administracion de Archivos
en sus areas

Efectos

No se puede brindar un adecuado proceso para la
recepcion archivo

No se cuenta con la identificacién de los archivos

No existen procesos establecidos para la transferencia
de archivos

Problema

Los servidores publicos no aplican una adecuada
Gestion Documental y Administracion de Archivos
en sus areas
Poblacion objetivo

70 Servidores publicos

Los servidores publicos no aplican una adecuada
Gestion Documental y Administracién de Archivos en
sus areas.

Solucion
(Proviene del arbol del objetivo)

Contar con el control y conservacion de los
archivos

Fines

Se brinda un adecuado proceso para la recepcion
archivo

Se cuenta con la identificacion de los archivos

Existen procesos establecidos para la transferencia de
archivos

Objetivo
Los servidores publicos aplican una adecuada
Gestion Documental y Administracién de Archivos
en sus areas

Poblacion objetivo

64 Servidores publicos en activo

Descripcion del problema Descripcion del resultado esperado

Contar con una adecuada gestién documental y
administracion de archivos de los 64 servidores
publicos en activo, quienes son los que generan
archivos en el ejercicio diario de sus funciones




